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Alle FFSS 

Ai Capiambito  
Ai coordinatori di classe 

e p/c a tutti i docenti e i genitori 

Oggetto: Procedure per: 
              -rilevazione casi di disfrequenza; 
              -richiesta di Consiglio di Classe ordinario/straordinario. 

Si inoltrano ai docenti coordinatori di classe i modelli predisposti per le 
procedure in oggetto che prevedono le seguenti azioni: 

1. DISFREQUENZA 
Ai fini della validità dell'anno scolastico e per la valutazione del discente, è 
richiesta la frequenza di almeno tre quarti dell'orario annuale personalizzato, ai 
sensi dell'art.11, comma 1, del Decreto legislativo n.59 del 2004 e successive 
modificazioni (il tetto max di assenze per la Scuola primaria è quindi di 223 ore, 
per la Scuola secondaria di I grado è di 247 ore).  
Così come riportato nella circolare ministeriale n° 20 del 4 marzo 2011 prot. n° 
1483 “L’articolo 14, comma 7, del Regolamento prevede che “le istituzioni 
scolastiche possono stabilire, per casi eccezionali, analogamente a quanto 
previsto per il primo ciclo, motivate e straordinarie deroghe al suddetto limite 
[dei tre quarti di presenza del monte ore annuale]. Tale deroga è prevista per 
assenze documentate e continuative, a condizione, comunque, che tali assenze 
non pregiudichino, a giudizio del consiglio di classe, la possibilità di procedere 
alla valutazione degli alunni interessati.” 
Spetta, dunque, al collegio dei docenti definire i criteri generali e le fattispecie 
che legittimano la deroga al limite minimo di presenza. Tale deroga è prevista 
per casi eccezionali, certi e documentati. È compito del consiglio di classe 
verificare, nel rispetto dei criteri definiti dal collegio dei docenti e delle 
indicazioni della presente nota, se il singolo allievo abbia superato il limite 
massimo consentito di assenze e se tali assenze, pur rientrando nelle deroghe 
previste dal collegio dei docenti, impediscano, comunque, di procedere alla fase 
valutativa, considerata la non sufficiente permanenza del rapporto educativo. 
In base a quanto stabilito a livello collegiale, va considerato "disfrequente" il 
discente che si assenta con frequenza di 2 giorni a settimana, ovvero per 8 
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Il Dirigente Scolastico                                                     
Prof. Mario Nocera 

giorni al mese. In tal caso, è compito del coordinatore contattare la famiglia del 
discente, registrando sul modulo apposito i fonogrammi effettuati (MOD. DISF. 
Com. Fam.). 
Dopo 3 (tre) fonogrammi, se la situazione di disfrequenza persiste, si 
comunicherà alla FS Area 3, prof.ssa Anna Zitelli, che, in conformità alla 
funzione a lei assegnata, procederà con le azioni successive descritte nei 
moduli MOD. DISF. Com. Fam. e MOD. DISF. Com. Fam. 1 (convocazione 
genitori - comunicazione DS - segnalazione ai Servizi Sociali). 

2. CONVOCAZIONE CONSIGLIO DI CLASSE ORDINARIO/STRAORDINARIO 
Il Consiglio di classe è un Organo collegiale della scuola, istituito dall'art. 5 del 
D. Lgs n. 297/1994, "Testo Unico delle disposizioni legislative in materie di 
istruzione". Si riunisce di norma secondo il piano delle attività predisposto dal 
DS all'inizio dell'anno scolastico. Può essere anche convocato in via 
straordinaria quando il DS ne ravvisi la necessità oppure, con approvazione del 
DS, su richiesta del coordinatore, sentito il parere dei docenti, in caso di 
particolare urgenza e gravità.  
In questo ultimo caso, il coordinatore ne farà richiesta tramite la compilazione 
del modello MOD. CON. CdC stra che andrà presentato in segreteria nei tempi 
utili per la convocazione dei docenti ed, eventualmente, dei genitori. 

Per ulteriori chiarimenti, si faccia riferimento alla F.S. area 3 prof.ssa Anna Zitelli. 
Tanto per la dovuta informazione.       
  
Si ringrazia per la collaborazione e si porgono cordiali saluti. 
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